ATIVANDO CLIQUE (MOUSE) PARA SEGUIR HIPERLINK

Abra o arquivo e entre na op¢ao “IMPRIMIR”;

Em seguida, clique em “OPCOES”;

Intervalo de paginas
@ Todas

) PAgina atual

) P&ginas:

Imprimir: |Documento

Opco

Imprirnir
Impressora
Mome: i \\dchbsp\GRE - KM19
Status: Ociosa
Tipo: Canon iR 1020/1024/1025 UFRII LT
Onde: IP_172.18.0.111
Comentario:

Copias
Mimero de copias: |1
Selecdo

1? 1? Ajr
Separe com ponto-e-virgula os ndmeros fou

intervalos de paginas, contando do inicio do
documento ou da secdo. Por exemplo, digite
1, 3, 5-12 ouplsl, pls2, pls3—pas3

|z| Zoom

Imprimir: |Todas as paginas do intervalo |Z| Paginas por folha:

2 =S

|Z| ’ Propriedades ]

’ Localizar impressora. .. ]

|:| Imprimir em arquivo

|:| Frente e verso manual

upar

1 pagina |Z|

Ajustar ao tamanho do papel: | Sem dimensionamento |E|

Ok ] [ Cancelar ]

Selecione AVANGADO e desmarque a opgao abaixo.

" Opgbes do Word

Mais Usados
Exibir
Revisdo de Texto

| ——abar

|— Avancado

Personalizar
Central de Confiabilidade

Recursos

J Opcbes avangadas para trabalhar com o Word.

Opcoes de edicdo

[¥] & digitacio substitui o texto selecionado

) Selecionar automaticamente a palavra inteira

Permitir gue o texto seja arrastado e solto

Clique para sequir o hiperlink

| Criar telas de desenho automaticamente ao inserir AutoFormas

¥| Usar selecdo de paragrafo inteligente

Usar cursor inteligente
"} Usar ateclaInsert para controlar o moda Sobrescrever
L_J Usar modo Sobrescrever
[ Solicitar confirmacdo antes de atualizar o estilo
| Usar estilo MNormal para listas com marcadores ou numeracao
[ii Manter registro da formatacdo

| Marcar inconsisténcias de formatacio
[¥] Habilitar clicar e digitar

Estilo de paragrafo padrao: | Normal EI

D Alternar automaticamente o teclado para coincidir com o idioma do texto em volta

‘Cortar, copiar e colar

Colando no mesmo documento: Manter Formatacdo Criginal [Padrido)

Colando entre documentos: Manter Formatacdo Criginal [Padrdo)

Colando entre documentos quando ha

conflito entre as definicdes de estilo: YEar Estilos deDesting (Radtso)

Colando de outros programas: Manter Formatacdo Criginal [Padrdo)

Inserir/colar imagens como: Alinhado IZ[

!ﬂ Manter marcadores e numeracdes ao colar o texto com a opcdo Manter Somente Texto

m

EEE]E]

.,

[ OK ] I Cancelar




